
Immobilien sind deine Leidenschaft? Werde Teil unseres Teams! 

Wir suchen für unseren Standort in Brüttisellen/ZH per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 

Immobilienbewirtschafter/in 60–70 % 

(mit Berufserfahrung oder abgeschlossener Weiterbildung) 

Wir sind ein persönlicher und unabhängiger Immobiliendienstleister im Grossraum Zürich sowie 
in der Region Solothurn. Unser Tätigkeitsfeld umfasst die Verwaltung von Mietliegenschaften 
(Wohnen und Gewerbe), Stockwerkeigentum sowie den Verkauf, die Vermietung und die 
Vermarktung von Immobilien. Dich erwarten ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet, kurze 
Entscheidungswege und ein familiäres Umfeld. 

Deine Aufgaben 

• Betreuung von Mietern, Eigentümern und Dienstleistern (inkl. Telefon und 
Korrespondenz) 

• Selbständige Bearbeitung von Mieterwechseln inkl. Besichtigungen und Abnahmen 
• Organisation und Begleitung von Unterhaltsarbeiten 
• Vor- und Nachbereitung sowie Teilnahme an STWEG-Versammlungen inkl. 

Protokollführung (teilweise abends) 
• Unterstützung bei Verkauf und Vermietung (Besichtigungen, Inserate, Kaufverträge) 
• Mitarbeit in der Buchhaltung und allgemeine administrative Aufgaben 
• Ferienvertretungen im kleinen Team 

Dein Profil 

• Kaufmännische Grundausbildung oder handwerkliche Ausbildung mit Weiterbildung in 
der Immobilienbewirtschaftung 

• Erfahrung in der Immobilienbewirtschaftung oder abgeschlossene Weiterbildung 
(Sachbearbeiter/in Immobilienbewirtschaftung oder Immobilienbewirtschafter/in mit 
FA) 

• Selbständige, zuverlässige und verantwortungsbewusste Persönlichkeit 
• Dienstleistungsorientiert, teamfähig und loyal 
• Versierter Umgang mit MS Office und digitalen Tools (ImmoTop2 von Vorteil) 
• Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 
• Führerausweis Kat. B 
• Wunsch nach langfristiger Zusammenarbeit 

Wir bieten dir 

• Einen modernen Arbeitsplatz mit Parkplatz und guter ÖV-Anbindung 
• Viel Eigenverantwortung und kurze Entscheidungswege 
• Ein kleines, persönliches Team mit kollegialer Zusammenarbeit 
• Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit Entwicklungsmöglichkeiten 

Interessiert? 



Dann freuen wir uns auf deine vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an 
info@stampfli-immobilien.ch. 
Für Fragen steht dir Frau Stampfli gerne telefonisch (079 468 50 22) oder per Mail zur Verfügung. 
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